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การเข�าสู�ระบบ (1)

คลิกท่ีปุ
ม “สําหรับบริษัทประกาศงาน”
บนเว็บไซต! JobTPA

หรือพิมพ! url www.tpa.or.th/e-service
ลงในช=อง address บนโปรแกรมอินเตอร!เน็ตท่ีท=านใชA

ท=านจะเขAาสู=หนAาบริการออนไลน! TPA E-Service
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การเข�าสู�ระบบ (2)
เม่ือเขAาสู=หนAาบริการ TPA E-Service ใหAท=านกรอก Username และ Password
ท่ีไดAจากการสมัคร จากน้ันกดปุ
ม Sign In เพ่ือเขAาสู=ระบบ

* ท=านสามารถสมัครสมาชิกใหม=ไดAดAวยการกดปุ
ม “สมัครสมาชิกใหม�”
** ระบบประกาศรับสมัครงานบรกิารเฉพาะสมาชิกท่ีสมัครแบบนิติบุคคลเท=าน้ัน

ระบบจะพาท=านเขAาสู=บริการออนไลน! TPA E-Service

ใหAท=านกดปุ
ม “ประกาศรับสมัครงาน” เพ่ือเขAาสู=ระบบ
บริการประกาศรับสมัครงานของ JobTPA
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ส�วนใช�งานระบบ
หนAาระบบจัดการตําแหน=งงานจะมีส=วนประกอบดังน้ี

1. เมนูหลกั : ประกอบดAวยลิงค!เขAาส=วนต=างๆ คือ หนAาแรก, เพ่ิมตําแหน=งงาน,
แกAไขตําแหน=งงาน, แกAไขรายละเอียดบริษัท, ดูผูAสมัครงาน และออกจากระบบ

2. ประวัติการใช�งาน : ระบบรายงานสถิติจํานวนต=างๆ ดงัน้ีคือ งานท่ีโพสท!,
คนเขAาดูและคนสมัคร 

3. ปุ4ม Shortcut เขAาสู=ระบบต=างๆ (มีเฉพาะหนAาแรก)
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เพ่ิมตําแหน�งงาน
ท=านสามารถกรอกรายละเอียดต=างๆ ลงในช=องเพ่ือเปWนขAอมูลใหAกับตําแหน=งงาน

1. รับนักศึกษาจบใหม� : ท=านสามารถต๊ิกท่ีช=องนี้เพ่ือระบุผูAสมัครจบใหม=ท่ียังไม=มีประสบการณ!
2. สถานะตําแหน�งงาน : ท=านสามารถเลือกต๊ิกท่ีช=องแสดงทันทีเพ่ือใหAตําแหน=งงานของท=าน
แสดงบนเว็บไซต!ทันทีหลังจากท่ีท=านกดเพ่ิมตําแหน=งงาน (เบ้ืองตAนระบบจะเลือกยังไม=แสดงใหA
ก=อน หากท=านตAองการเปลี่ยนใหAเลือกต๊ิกช=องบนแทน)
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แก�ไขตาํแหน�งงาน
ท=านสามารถแกAไขตําแหน=งงานต=างๆ ท่ีเคยเพ่ิมเขAาไปแลAวไดA

1. ตําแหน�ง : กดเลือกตําแหน=งท่ีตAองการแกAไข
2. ช�องเลือกลบ : ท=านสามารถเลือกต๊ิกท่ีช=องท่ีตAองการ เพ่ือลบ
3. ลบตําแหน�งท่ีเลือก : ระบบจะทําการลบตําแหน=งท่ีท=านเลือกไวAจากขAอ 2.
4. สถานะ : ท=านสามารถเลือกต๊ิกท่ีช=องท่ีตAองการ เพ่ือเปลี่ยนสถานะการแสดงผล

4.1 สถานะ Y หมายถึงแสดงผลอยู=ในขณะนี้
4.2 สถานะ N หมายถึงไม�แสดงผลอยู=ในขณะนี้

5. ตั้งค�าสถานะ : ระบบจะทําการต้ังค=าสถานะตามท่ีท=านเลือกไวAจากขAอ 4.
6. หน�าท่ี : กรณีท่ีมีตําแหน=งงานมาก ระบบจะแสดงหลายหนAา
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แก�ไขรายละเอียดบรษิัท
ท=านสามารถแกAไขขAอมูลบริษัท เพ่ือเปWนรายละเอียดสําหรับผูAสมัครใชAติดต=อ

1. E-Mail : แกAไขเปWนอีเมล!อ่ืนท่ีท=านตAองการ
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ดูผู�สมคัรงาน
ในกรณีท่ีมีผูAสมัครผ=านระบบ ท=านสามารถตรวจสอบไดAจากหนAาน้ี

1. ช�องเลือกลบ : ท=านสามารถเลือกต๊ิกท่ีช=องท่ีตAองการ เพ่ือลบ
2. ลบตําแหน�งท่ีเลือก : ระบบจะทําการลบขAอมูลท่ีท=านเลือกไวAจากขAอ 1.
6. หน�าท่ี : กรณีท่ีมีผูAสมัครมาก ระบบจะแสดงหลายหนAา
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กรุณากดปุ
ม “ออกจากระบบ” ทุกคร้ังหลังใชAงาน
เพ่ือป̀องกันการถูกเขAาใชAงานโดยบุคคลอ่ืน
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